Presentation

du PGl YOUR CEGID

Le progiciel de gestion intégré (PGI) YOUR CEGID est un outil puissant qui
contribue a structurer le systéme d'information de l'entreprise. C'est un
groupement de logiciels qui intégre les principales fonctions nécessaires a
la gestion des flux et des procédures de |'entreprise.

§ Présentation

L'activité de l'entreprise, organisée en différents processus (gestion des re- -
lations avec les clients, paie...), génére quotidiennement des informations,
saisies par différents opérateurs. Ces informations alimentent une base de
données unique, partagée par les opérateurs en fonction des droits d'accés
qui leur sont alloués.
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Pour réaliser les missions proposées au long de cet ouvrage, il faudra veiller a
entrer le nom de ['utilisateur et le mot de passe en fonction du réle joué.

@ Nom de la base
de données

® Nom de
l'utilisateur

© Mot de passe
@ Nom du produit
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¥ Accéder aux modules d’'une application

Chaque application se compose de différents modules dont la liste s’af-
fiche au centre de l'écran d'ouverture de l'application. Pour ouvrir un
module, on clique sur son nom.

Voici I'écran d’ouverture de I'application Gestion commerciale, qui est étudiée
dans la deuxiéme partie de l'ouvrage. Cette application présente dix modules.
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@ Nom de la société
@ Nom de l'utilisateur
© Nom du groupe auquel l'utilisateur appartient BT Ventes

{4 CEGID - Gestion Commercisle (licance Cegid Education) - Ventes g ||
~ Eichier  Modu Affichage  Aide

@ Nom de l'application o & ’
© Nom du module L ’“DA“':‘ C::ME“““ES
CHARDONNI
® Bouton de commande pour fermer la société m@ Adninistrateur CEGID
en cours et en ouvrir une autre e LAl
@ Bouton de commande pour fermer 'application 2] c“',
B Accéder aux menus et commandes m@..;m
Les menus propres a un module sont situés a &
gauche de l'écran. ey
Lorsque l'on clique sur 'onglet d'un menu, celui-ci ,,',f,
s'ouvre et donne accés a des icones, qui corres- ®
pondent a des commandes permettant d'accéder T
aux éléments (compte, client, article...), et a des =
sous-menus, qui donnent également accés a des Foue i
icones de commande. 3

@ Icone de commande

@ Sous-menu




Voici l'écran qui
apparait lorsque

l'on se connecte a
l'application Gestion
commerciale, que g
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l'on ouvre le module
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Paramétres puis e
le menu Société,
que l'on clique sur
Parameétres société
et que l'on ouvre le
fichier Coordonnées.

Naviguer dans YOUR CEGID

La barre principale de menus

Quel que soit l'endroit ou l'on se
trouve dans le PGlI, les menus Fichier,
Modules, Affichage et Aide sont dis-
ponibles en haut de |'écran.

@ Le menu Fichier permet de fermer
la société ou de quitter ['application

@ Le menu Modules permet d'accéder
aux différents modules de ['application
ouverte

€ Le menu Affichage permet de modifier
l'affichage (icones plus ou moins grandes,
affichage en arborescence...)

@ Le menu Aide permet d'accéder
a l'aide sur Cegid ainsi qu'au portail
d'utilisateurs

La barre d’outils générale

Cette barre d'outils est également
accessible en permanence.

@ Retour au choix des modules (méme
usage que le menu Modules)

@ Sérialisation

© Calculette

© Affectation d'une délégation
(choix d'un utilisateur)

© Changement d'utilisateur

® Moniteur SQL (permet d'effectuer
des requétes SQL sur la base de données)

@ Acceés aux applications bureautiques
de Microsoft (permet d'ouvrir Word,
Excel, Access, Outlook et PowerPoint)
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I Le symbolisme général

Dans les écrans ouverts a l'aide du menu, d'autres commandes sont
symbolisées par des icones. Certaines se retrouvent dans toutes les appli-
cations et tous les modules de Cegid. En voici la signification :

v ou ’ : Valider une saisie
Fermer l'écran

Créer un nouvel objet
Dupliquer

Effacer l'objet en cours

Aller vers d'autres écrans de définition d’objets
Aller vers la définition de données bancaires

Ouvrir un élément sélectionné

Demander le filtrage (la sélection) d'objets
Valider le filtrage effectué

Tout sélectionner

Menu Zoom

Rechercher dans la piece

Paramétrer la présentation

B Exporter la liste




