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Gestion Commerciale

m Créer un devis client

1. U'en-téte du devis

Ouvrir le module Ventes.

Dans le menu Saisie, cliquer sur Devis.
Un nouvel écran apparait.

Entrer les données identifiant le client.
Pour personnaliser ['établissement,
ouvrir le module Parameétres, puis aller
dans le menu Société, sous-menu
Etablissement, et double-cliquer sur
la ligne Etablissement.

2. Le corps du devis

Dans le corps du devis, sur la premiére
ligne, cliquer sur la ligne

Référence, puis sur l'icone

... Liste des articles.

Une fenétre Articles s’'ouvre.

Sous l'onglet Standards, sélectionner
la famille ou la sous-famille d'article
et cliquer sur l'icone Appliquer les
critéres.

Choisir l'article dans la liste affichée.
Valider. La fenétre se ferme.

Indiquer la quantité.

Terminer en appuyant sur la touche
Entrée. '

Procéder de la méme fagon pour
les autres articles.

Vérifier la validité des conditions
commerciales et financiéres.

En bas de |'écran, cliquer sur l'icone
Ports et frais. Dans la fenétre ouverte,
saisir le montant.

Vérifier le montant total du devis puis
valider.

Ignorer l'écran de la proposition.
Valider a nouveau.

[ Conptimerts | Zoreses | Avencés |

| coe ; Mo o DR —
| pess o  Com@iquesetdiclow» 1 v) Codebames
| i — P E—— P
S T - mee—
f& Fives l1 ) - ) -
2l Code Libet |amile de Valorisatia Matibres Premitres osmétiques el son{ Potsetflacons | Stat | =

MGO2 |Mascarancir 10 ml
MG03 tﬁb:seoa'denﬁsmml |
Gloss ambre de Vénus 10ml | Magquilags et gloss;

} |
UNI |
|

UNI

3 e ke | Oume | P Peme | Mmm |
1 [vea Macssndem W [ esn E B T an
7 [ s w s

L Glont cowst denda Wl 0 1250 151 AN
4 WG Gioet e de Virua W0t 280 AL ”
5 | Ciime &= pa Posdda Mg asm ¥

& SACTRY | Cime & nd Pacala Mg a0 15

= S = e —

Ic6ne Port et frais

R ST R T —

D4 Ports et frais (X
TotalH.T. maichandises| 51752 I
| Codepot | bl | BaeHT | % | MifieMii| MUMT | Miscwrs | | -
PEXPE3  |EXPRESSS3 | [ 10000 10000]] | =

ot ot mme |11c e

| [ im
s posey S e ] e
f— R

eenmas ame |
ey ame [ nuse|

r mnc lv...

\

3 Gérer les ventes * 354




<«

3.Visualisation du devis

Dans le module Ventes, ouvrir le menu

Consultation et cliquer sur Piéces.
Dans l'écran Liste des piéces, sous
l'onglet Standards, renseigner

les zones Nature et Tiers.

Cliquer sur l'icéne Appliquer les critéres.
Double-cliquer sur la ligne bleue.

Le devis s'affiche.

m Créer une commande client

1.L'en-téte de la commande

Ouvrir le module Ventes. Dans le menu
Saisie, sous-menu Commande, cliquer

sur Commande.
Un nouvel écran apparait.
Entrer les éléments identifiant le client.

Dans le corps du devis, double-cliquer
dans la colonne Référence, puis sur
l'icone Liste des articles.

Procéder de méme pour les autres articles.

2. Le pied de la commande

La condition financiére s'affiche. Il n'y a EE}__ &=

pas de frais de port pour ce client.

Valider la commande.

Une fenétre indique que la piéce
est créée.

Cliquer sur OK.

3. Consultation de la commande

Dans le module Ventes, ouvrir le menu

Commande client

Consultation, puis le sous-menu Piéces. 1 7 oo
Dans l'écran Liste des piéces, sous j Pimies suig Aoc

l'onglet Standards, renseigner
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Dans le module Ventes, ouvrir le menu

Génération. Cliquer sur Commande.
Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Standards, double-cliquer ~ [&

sur la ligne bleue |  Commande client et ol Réflweme B
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Valider la saisie puis, dans la fenétre
ouverte, cliquer sur OK.
Le devis a été généré en commande.

3(o;| MW Générer une commande en préparation de livraison

1. Génération automatique de la commande en préparation de livraison

Dans le module Ventes, ouvrir le menu

Géneration automatique de Commande client en Prépéfation livraison

Génération. p ) Ten | thek

= n " Numéro de 3
Dans le sous-menu Génération Date de 01/01/1900 5 091072014
automatique, cliquer sur Commandes als =

en Préparations.

Un nouvel écran apparait.

074072014

En bas de 'écran, cliquer sur l'icone g Natue [ Numéio | Devie | Datedelapice
Tout sélectionner. 2 ' -
La ligne se met en italique.

Valider.

Y
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Une fenétre s'ouvre. p— —
Saisir la date de la piéce a créer % Date Pigce 3

et valider. e ) _
Veuilez indiquer la date des pidces qui seront générées |

par ce traitement,

Date de la pitce

Confirmer la génération de la piéce.

Une fenétre confirme que la commande
a été générée en préparation-livraison.
Cliquer sur OK.

Dans le module Ventes, ouvrir le menu
Génération.

Dans le sous-menu Génération
manuelle, cliquer sur Commandes

en Préparations. — e R
Un nouvel écran apparait. — e = T

031072014

| Devise | Date de la pidce

I

Tiets 5| Total HT |

Sélectionner la commande a générer F
en préparation en double-cliquant sur §
la ligne ; celle-ci se met en italique.
Valider.

Une fenétre s'ouvre.
Confirmer la génération de la piéce.

Une fenétre indique que la piéce
a été créée.
Cliquer sur OK.
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1. Génération de la livraison

Dans le module Ventes, ouvrir le menu
Génération. Dans le sous-menu
Génération automatique, cliquer

sur Préparations en Livraisons.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icne Appliquer les critéres.

En bas de |'écran, cliquer sur l'icéne Tout

sélectionner. La ligne se met en italique.

Valider.

Une fenétre s'ouvre.

Indiquer la date et confirmer la génération
de la piece.

Valider.

Une fenétre indique que les piéces
ont été créées.
Cliquer sur OK.

2. Création de la facture

Dans le module Ventes, ouvrir le menu
Saisie et cliquer sur Facture.

Un nouvel écran apparatt.

Renseigner la zone Client.

Cliquer dans la ligne Référence et saisir
les éléments de la facture.
Valider.

m Générer une préparation de livraison en livraison puis en facture

Genération automatique de Preparation livraison en Livraison client
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Une fenétre Répartition des échéances

' on des
souvre. Condition réglement{ LCS 30 FOM

Valider. Modeinisl  (LCS30JFOM

N Mode |

0M72014

NelSpaser | 6 230.06 €|
Déasaisi | 623006€|

Une fenétre confirme que la facture
client a été créée.
Cliquer sur OK.

3. Edition de la facture

Dans le module Ventes, ouvrir le menu

Editions et cliquer sur Factures avec

mise sous pli.

Renseigner la zone client et cliquer sur
l'icone Appliquer les critéres.

En bas de |'écran, cliquer sur l'icone

Tout sélectionner.
Valider ou éditer la facture (en cliquant

sur l'icéne Imprimante).
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