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Comptabilité et Suivi des reglements

M Créer, supprimer un compte général

1. Création d'un compte général

Dans l'application Comptabilité, ouvrir i P
le module Structures / paramétres. o S TR e g
Dans le menu Structures, cliquer = Bl e Bt Balis Ll

sur Comptes généraux.

|
La liste des comptes s'affiche. T e R R
o — — R
Vérifier. Jg:g:: Ay | pines o8 - M i 020104020

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Une fenétre s’ouvre.
Sous l'onglet Comptable, renseigner
les zones Compte, Nature et Libellé.

Compte 215510 Matue  [Immobilisation v

Sens [Déb’ﬁ

. i nt
Valider. DerniecMowvernent . piace N Ligne Débi Ciéh
01 janv. 1900 0 0 0,00 0.00
Libelé  Distilateu] | Abiégé Outilage induste
Ventilation sur les Axes Caracténstiques Conf,
A [T]A2[T] A3[] A4[T] A5 [T]  Lethable [ | Pointable [ |  Purgeable [¥) ]

Sous l'onglet Compléments, dans
la liste déroulante Code TVA, choisir
«Taux normal ».

Comptable | Cormplé
Suivide églement Conptedefiet F]  Code copsckiation

Valider. N I S C—
Correspondance n® 1 - ' B
Options dimpression du gtand livie
Totaux mensuels [ Solde progressif [ | Saut de page [ | Cenlralisable [ ]
Type de comple (gestion TYA) HT v
Options Taxes

ORI T — TR R m—

2. Suppression d'un compte général

Seuls les comptes non mouvementés
peuvent étre supprimés.

Dans le menu Structures, sous-menu e Habue (—
. . Collectif ] Feimé
Suppressions, cliquer sur Comptes e e D s
généraux. [ e I R -
7 s 5 § i Cormple [ Intituté [ Abiégé | Natwe | Sems |
Sélectionner le compte a supprimer. o000 A s o i TR o c
01100 . d
Appuyer sur la touche Ctrl tout 0 S e o 5
en cliquant sur le bouton gauche i) Coptd i apos v =
de la souris.
Le compte a supprimer se met
en italique.
Cliquer sur l'icone Lancer la suppres- Icone Lancer
sion la supression

Dans la fenétre ouverte, confirmer
la suppression.
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m Créer, supprimer un journal

1. Création d'un journal

Dans le module Structures / paramétres,
ouvrir le menu Structures puis cliquer
sur Journaux.

La liste des journaux s'affiche.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Une fenétre s’ouvre.

Sous l'onglet Caractéristiques,
renseigner les zones Code, Nature
et Libellé.

Sous ['onglet Compléments, choisir
«Banque » dans la liste déroulante
Compteur normal.

Valider.

2. Suppression d'un journal

Seuls les journaux non mouvementés
peuvent étre supprimés.

Dans le menu Structures, sous-menu
Suppression, cliquer sur Journaux.
Sélectionner le journal a supprimer.
Appuyer sur la touche Ctrl tout

en cliquant sur le bouton gauche

de la souris.

Le journal a supprimer se met

en italique.

Cliquer sur l'icone Lancer la suppression.
Dans la fenétre ouverte, confirmer

la suppression.
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Comptabilité et Suivi des reglements

m Enregistrer un RIB

1. Identification du compte bancaire de la société

© NATHAN - La photocopie non autoriséen est un délit.

Ouvrir le module Structures / paramétres.
Dans le menu Banques, cliquer sur
Identifications bancaires. Un nouvel
écran apparaft.

Renseigner les zones Code pays, Libellé,
Longueur du code banque, Longueur
du code guichet, Longueur du numéro
de compte, Longueur de la clé et leur
ordre.

Valider la saisie.

Dans le menu Structures, cliquer

sur Comptes généraux.

Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Standards, dans la zone
Compte, sélectionner le compte désiré
(ici, 512100 Banque Postale).

Dans le tableau, double-cliquer

sur la ligne bleue.

Dans la fenétre ouverte, sous ['onglet
Comptable, cliquer sur l'icone Compte
bancaire, en bas de |'écran.

Cliquer sur l'icone Appliquer

les critéres.

Dans la fenétre ouverte, sous ['onglet
Identification, renseigner toutes

les zones.

Ignorer |'écran suivant.

Valider.

1
Identifications bancaires 5‘7 Code l Libells
Code pays (FH ] "15 FRANCE 1’) FR BANGUE POSTALE

Type didentification l; ; ‘

Libells BANQUE POSTALE |

Abrégé BANQUE POSTALE :

Patamétres ;

Format compte !
Longueur du code banque |

Longueur du code guichet 1 7757
Longueur du numéto compte ‘ 12
Longueur de la clé |

B Compte Génbnl : 512100 Bangue Postale. B I
Comptatle | Complimerts | Arsifiae | itomationa | 1 i

[T
s 3120
o om

S sl

LoJiu T8 SRR O

Icéne Compte bancaire)

1% Comptes Bancaires : BP Banque Postale S U

Informations RIB

Etablissement bancaire | BANQUE POSTALE ~| 0
Daniciliation DRAGUIGNAN
Type didentification | BANQUE POSTALE v

: Banque Guichet Numéro Clé

|| [2004___] [to10 | [pRaszssap | 7]

i| Informations complémentaires
| CodelBAN  FR8420041010DRA82593P77
Code BIC 0 ) i

Commentaire

M
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2. Création du RIB d'un tiers

Ouvrir le module Structures / paramétres.

IComptgauxiliaire :F RRE BASSOT

Dans le menu Structures, cliquer [ Coordonnées | Comptable | n
sur Comptes auxiliaires. | S el R .
. . , . Auxilisire le»ASSUi - ; Nature | Fourrisseur v] Collectif 401100
La liste des tiers s'affiche. Db Mosann - s
. . . N°Pitgce N’ Ligne
Double-cliquer sur la ligne du tiers 01 oct. 2014 1 2
concerneé. Sa fIChe apparalt‘ Lettrtable  [/] Dem. leIUelu i Souris TPF [7] Régime fiscal | France soumis :
Ve . 1A

En bas de |'écran, cliquer sur l'icone RIB. Mulidevise [] Devise [Euo v Esigbité Foun [TVAmite |
Une fenétre propose de créer le RIB Confidentiel [7] Caresp.1 &
associé. Efsicicas Crédt

s 3 Précédent 0,00
Cliquer sur Oui. Eriin 830164

Dans la nouvelle fenétre ouverte, Suivant i
renseigner les zones Ville,
Domiciliation et Banque, Guichet,
Numéro Compte, Clé.

Valider la saisie. Icone RIB
Le code IBAN s'affiche.

Valider et fermer.

Eﬂm Saisir le journal de reprise comptable

1. Création de la balance initiale

Dans le module Ecritures, menu
Courantes, cliquer sur Saisie courante.
Un nouvel écran apparait.

Dans la liste déroulante Journal, choisir
« Reprise comptable ».

|

Saisir chaque ligne de la balance :

Jowd PI;V;(.V,':EV‘.' ] e v Oueconprite AL "
renseigner la colonne Général (numéro |5 = Mo e Ca C—
s ¢ : fiwn ’ ! Siresutidata i | i
de compte), le libellé et le montant. = RS : =
Appuyer sur la touche Entrée aprés ) e 3 i e | San 1
: i s e i | Vet o 13 ! o ‘
chaque ligne saisie. 5 i | | e ‘ o 1
. i 3 i o 3 P 3 o |
Valider la saisie. n e — T | 1 s
5 ] (e 5,61 0ctebre 31D | ! 2uneE
1% e { i Ddwen 50 Octcbre 2013 { | weus
" i | | fres s | i “n
0 o i i Bdree nit10n 313 . i BRI |
» e { Bdarce 3101 0kt 213 1 12000 |
n imus [ | [Bdarce w0 Octedra 213 B amm |
2 T | Bdarce w201 Desabia 3013 ) e |
a [enw Feassd 1 Bdwen 201 0ctobe 213 ) e

2.Visualisation de la balance

Dans le module Editions, menu

Journaux, cliquer sur Journal e - —— £
[hw:n:mu . -
des écritures. e o
Sous l'onglet Standards, dans la liste '
A icl 1 U0 ALPES COSVETRUES

déroulante Journaux, choisir « Reprise I Toumal dos SeriiTes roviseTe]

comptable ». -, X i L fom

Cliquer sur l'icdne Lancer l'état. it o 48 ma et

Tri par date comptable (bordereay) O

Le journal des écritures s'affiche. .

Procéder de la méme facon pour le R e e

Centralisateur. e mavionr  Ba waac
400 1 AL Baisace au 01 Octode 'R "o
500 1 184000 Balance au 01 Qctsde 'R 2e55M
800 1 2100 Eannce 29 01 Octodr aR €7020.00
700 1 218810 Ealsnce 82 01 Octstr "R 2500
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