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Comptabilité et Suivi des reglements

1. Saisie de l'emprunt

Dans l'application Comptabilité,
ouvrir le module Ecritures.

Dans le menu Courantes, cliquer
sur Saisie courante.

Un nouvel écran apparait.

Choisir le journal puis, dans la liste
déroulante Nature piéce, choisir

« Opérations diverses ».

Saisir la date comptable.

Dans le tableau, double-cliquer

sur Général puis choisir le compte.
Saisir le libellé et les montants

au Débit ou au Crédit.

Valider.

Au bas de 'écran, cliquer sur l'icone
Zoom Emprunts.

Dans la fenétre ouverte, choisir le mode
de paiement.

Vérifier les dates d'échéance et de valeur.
Valider.

2. Rapprochement comptable

Ouvrir le module Autres Traitements.
Dans le menu CRE, cliquer sur
Rapprochement CRE /comptabilité.
Un nouvel écran s'ouvre. '
Saisir la date de rapprochement.

Cliquer sur l'icone Appliquer les critéres.

La liste des comptes et leur détail
s'affiche.

LN Encegistrer un emprunt

Icbne Zoom
Emprunts

Date de waleur

Mode de paiement [Virement
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3. Génération d'écriture

L'emprunt portant le code 1 s'affiche
dans une fenétre.
Cliquer sur la barre d’espacement :

A . . Cemgte H Ldeti Selds [CRE) } Seble [Compta) Feat |

la ligne se met en italique. e - p—— -
sy Fres damcarea ] [ Iemm ECT

062008 Dewges Crioirs oL W RUE

En bas de ['écran, cliquer sur l'icéne
Traitements comptables puis choisir
Intégration comptable — Frais financiers
sur échéance.

Icone Traitements
comptables
(intégration comptable)

Dans la fenétre ouverte, choisir le journal
et renseigner les dates.
Valider.

Génération des frais financiers

| Dpecscme

Les écritures générées s'affichent
dans une nouvelle fenétre.

Emm Controler les factures

1. Vérification des factures

Dans 'application Comptabilité,
ouvrir le module Reporting et TVA,
Dans le menu Gestion TVA, cliquer
sur Controle des factures.

Un nouvel écran apparait.

Saisir la date comptable puis cliquer
sur l'icone Appliquer les critéres.
La liste des factures a contréler s'affiche. | =iz

Double-cliquer sur une ligne
de contréle a faire.
L'écriture sélectionnée s'affiche = Sy

" n | Aupdiate | Réléence 2 {
dans une fenétre pour controle. | [Chique N' 2585 | Riglement TVA Septenbre 2014 | 451400
Valider la saisie.

| Etablissement| SUDALPESCOSME

- —
4514.00]
|

|Chiéque N 2585 Réglement VA Septembre 2014 |
{ B 1

I

ome | 451400€ 4514.00€
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2. Vérification du paramétrage des comptes de TVA

En bas de la fenétre, cliquer sur la loupe
et choisir Paramétrage TVA.

Une nouvelle fenétre s'ouvre.

Dans la partie droite de la fenétre,
cliquer sur Taux normal.

Saisir ou vérifier les numéros

de comptes dans les colonnes Taux ACH
et Taux VTE.

Dans la partie droite de la fenétre,
cliquer sur Taux réduit et renseigner
les colonnes de la méme maniére.
Fermer la fenétre.

3. Sélection des factures

En bas de l'écran, cliquer sur l'icone
Tout sélectionner.

Toutes les factures se mettent

en italique.

Valider.

En bas de ['écran, cliquer sur l'icone
Lancer le controle de TVA.

Dans la fenétre ouverte, confirmer

le traitement des pieces sélectionnées
en cliquant sur Oui.

Le PGI controle toutes les piéces

et demande de confirmer

le rafraichissement de la liste.

La liste des pieces comptables
est rafraichie.

i

| Indice du code TVA dans le tablesu des bases HT dencaissement (134) 1
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Eﬁm Déclarer la TVA

1. Consultation des comptes de TVA
Dans l'application Comptabilité,

ouvrir le module Traitements vas e — Mew

courants. ...;_ - e g e e . —— e 5
Dans le menu Sur comptes, cliquer @ ‘3:“5::‘:.| R °'°: ‘
sur Consultation des comptes |2 memie | e wEn ECR SE

Un nouvel écran apparait. oo o
Sous 'onglet Standards,
saisir les numéros de comptes. ‘
Cliquer sur l'icéne Appliquer

les critéres.  — o

La liste des comptes de TVA s'affiche.
2. Vérification du montant de la TVA déductible

Double-cliquer sur la ligne du compte = iy
445661. P i s
Toutes les écritures générées s'affichent | e
dans une fenétre. :

Vérifier les données.

I A
Procéder de méme pour le compte
1 Dae | Joumd (Pce|Nokre| Ritierce | Lbel | Gindd { M | D | ¥R | Scde | Lew |d deporing
4 | P—— IEQ 1 23470,
VAU RS | 2 | FF Faee N 1M P rcorcsl MR |[EUR| w0 | a0l
WO AH 10| AF AR TVAGMxitl | USER2 || EUR I e
NAvAM| AH | 2 | FF O TVA didctile | 44682 3 EUR 7.0, | enxo,
DAV, AH | 3| FOF2 TvAdidcttls| 4422 | EUR| 380 | wm@o
ANWNU| AH | 4| FFOFF3 VA a2 || EWR 15, | 1213100
NV AH 5 | F :Wl ""‘“““ a2 ' EUR ﬂ!li i IXZSO?O:‘
ANV AR 7 FFOFFE TVA déduchble | 445582 || EUR 1600 1213070
[navon AN s | FEFT Aol WSR2 | ER| XN | 175180]
(AN AN | 9 | FFFFS TV didorh| L8 TR 100 IRECALI)
DAVAU RGP Toedosnunhebee UERQ BB QN | 1030
2nvan| we | | ke | Betenidens 4R || EUR w IRETED
WO, BE | R | RC EwoscteLOR Dordsesudeny M2 || EUR a | 1=am0/
RVOU| BGE [ M| 0D | S (42 | [EUR 00 | 2213230
NAvAU| A | N FF RS [vasscle w22 | EW| R0 | 23530/
Total muli eélection (0 Lignes) | 1
Totaus (16 Lignes) 1 230208 155 i)

Procéder comme pour la TVA déductible
(page précédente) pour le compte
445712.

T
1037.8¢
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4. Validation des éditions de TVA

Dans le module Reporting et TVA,
ouvrir le menu Edition de TVA et
cliquer sur Etat de contréle.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Appliquer les critéres.
Dans la zone TVA, cliquer sur Collectée.
Dans la zone Sur les..., cliquer sur les
deux.

5. Déclaration de la TVA

Dans le module Ecritures, ouvrir

le menu Courantes et cliquer

sur Saisie courante,

Un nouvel écran apparait.

Dans la liste déroulante Journal, choisir
« Opérations diverses ». Renseigner la
date comptable. Valider la saisie.

Ouvrir le module Editions.

Dans la liste déroulante Journaux,
choisir « Journal des écritures ».

Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Standards, dans la liste
déroulante Journaux, choisir « Journal
des opérations diverses ».

Cliquer sur l'icdne Lancer l'état.

Bientets | Compiments | Cotors £iotin | Privesttion | £rsncia | Mae = poge |
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mm Effectuer un rapprochement bancaire

1. Traitement du compte bancaire

Ftat de rapprochement —

Dans l'application Comptabilité, ouvrir

Standarts | Optons qbston ‘mbﬁ;i:;?,,,:::;,, ] = n - =
le module Traitements courants. Pt — =
Date darrisi Iwneaste =
Dans le menu Pointage, cliquer et s
sur Etat de rapprochement. Aiweni et st ek T e el st et
Dans la fenétre ouverte, sous l'onglet C Etat de rapprochement |
Standards, cliquer sur la zone Compte s s -
Dernidre référence pointage Sens Baccare
général et saisir le numéro de compte.
Saisir la date d'arrété. e ——— T~ I
En haut, a droite de |'écran, activer ‘g":ﬁ"“ :;:&i:' w“‘“’::‘"‘ E o "“'M
le bouton radio Bancaire pour indiquer fx mimn 3 mpemann omers o e
14 e e et olgern P 2
le sens de 'état. b wms ) e anawm  oa amm
. oK I BOZ 05132014 21 Riglemant solde balance 23 0110 Crdque I 57 aa 5N
Cliquer sur l'icéne Lancer l'état. e A I
# " BOE 107102814 12 Riglement suise balsnce e 121 2’ 1892875
L'état de rapprochement s'affiche. W U e— eve e
BCE 15102014 3 Riglement (achurs EDF ENTREPRISES Cadgee I 11453 BR 110355
B2 13102018 2 Régemat fachre septemtre 2014 Fachwe N 255 -2 e
2. Réalisation du pointage
Dans le menu Pointage, cliquer Comple 512100 _Portsgess VI B ORI |
sur Pointage. R — e
Un nouvel écran s'ouvre. e
Date ds portage
Sous l'onglet Standards, cliquer | P depeisge
5 | Solds bancazs en Pival Déb3)
sur Compte général. St b Pt )

ScldebsncsseenDevie DY) |

Le numéro de compte s'affiche.
Renseigner la zone Date de pointage.
Cliquer sur l'icdne Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, cliquer

sur Compte général.

Saisir la date de pointage.

Cliquer sur Référence de pointage :

la référence s'affiche automatiquement.
Saisir le solde bancaire indiqué

sur le relevé de banque. Valider.

Les écritures enregistrées jusqu'a la date [ pointage au 311014 Compie: Banaie Posia /512109 / Ssson 1
indiquée s'affichent dans une nouvelle | e Ldnme ]

i Dates dopéeation du 017011900 ... 2u 3171072014 .., [bets
fenétre. | Dates dovateur o OIDIIS0.... s 3IN22089... Référence
Numéios de pizces fobos) de. T8 [linckee les mouvements etles écritures pointées

S R

| Date Comptable | Pizce | Ligne |/ Libeté | Réttsenceinteme | Cb |Réf.PortageDevisy  Debd | Crédt  [Cods ~
M 0171072014 1| 42/Balance au 01 Octobic| [BOR [EUR_49 440.81 o0 ]
| mnozos |15 ereau dencaissement LS 3 échéance | LCR |EuR 000/ 3345500 |
[ [l  oedsreau dencais: LCSakchéance |LCR| Eun;' 345500, o,ml |
[ 16, 3Bodetesu dencassement LR EUR| 0.00] a0 |
|2 | 5B e £80 |E LCR15E LR | EUR| 585087, o000 |
| 2|Emprunt Octobre 2014 | BOR EUR| 2390000 om| |
| 31 do dossies emprunt _|wm [evRl oo isom| |
{ 2|Nettopage buresux Factwe N' 85 CHO |EUR| 00| 52400{ |
| 2 balnce 2u01/IChiquen’58 | CHO| 000, 317686 |
[ 2 client Inteme! FéCarte bleus Vira | VIS 265! i

| Date daValew: 0171022014

Mouvements pontables - 0 0.00 000 Ecriwes pointables : 35 205560 83 7835434
Mouvements portés - 0 0.00 003 Ectitures pointées - 0 0,00 000
Solds bancate 10175054 0.00 Solde comptable 12620549 000

ffichage de tous les et écritures Reste 3 pointer 0.00 10175054
o R :
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Se positionner successivement

sur chaque ligne correspondant

a une ligne du relevé bancaire.
Appuyer sur la touche Ctrl : le libellé
de la Référence Pointage se met

en italique.

Valider les écritures pointées.

Dans le module Traitements courants,
menu Pointage, cliquer sur

Etat de pointage.

Un nouvel écran apparait.

En bas de l'écran, cliquer sur l'icéne
Lancer l'état.

Les écritures pointées s'affichent.
Fermer ['écran.

[
|
|

18 Pointage du 31/10/14 (Compte : Banque Postale / 512100) / Sessionn® 1
Standsrds | pfichage |
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|| Dates dopérsion du
b Dates de valewr du
|| Mumétos de pces (fofos) de

QUDIAS0.,., au V2014 .., Libets
OANAN00,,, a0 /1272099,

]
e Rétéence ' o
a W Inchure les mouvements et les écrtures portées k
|
H

Fires ~ v 4 Piésentstions |Défant . I
teComptd  Fizce | Ligne | Libesé | Rétérenceivteme | Cb |Rél Portagedevisy  Dett | Ciédt  [Code + I
»)1107201 5 2[Reglement TVA Septeml Cheque N* 2585 | CHQ [EUR 0,00 451400 ] i
/107201 £ 3|heis de dossier emprnt | iR | |EUR| oo]  150000] | s ]
nnw20) | 2|Riglemetn solds balance 3u| LCAJ0JFDM | LCR | - | 0.00| |
D00, Y 42 Batewe 20 0) Ocoldve 01 | { £U5 /.-74/;25'1 e | E
TV, 74 £ Reghaent salde fsline . G ' 85 ] aal 20 | IR
AV e & Regbament solde halane au O ' &0 X0a £ aaj o | (F
v, A Aasmereaatt At Ohre N6 : aa q0 | |f
I, K 4 Féobmat sobt Aslxe 3 O V' 67 7 e | Ik
a0, 3 Pégarent ol hatwce &) e N A iz 6] a | |F
N 2 £ Reotmnt salbke balince 3 (hiaw 57 wa fUs an o |~ HE
Date de Valew : 0170171500 ; ]
Mourvements pintables : 0 000 000 Ecritues pontables : 37 aesE0s3 1wz N
Mouvements pontés 0 000 000 Ecrtues pontées : 34 0956083 6533329
Solde bancare 10175054 000 Solde complable 12723154 0.00
Affichage de tous les mouvements et écritures Reste a pointer 0,00 242913,08

3. Vérification de l'état de rapprochement

En bas de l'écran, cliquer sur l'icone
Saisie d'une piéce (voir ci-dessus).
Une nouvelle fenétre s'ouvre.
Renseigner les zones Journal, Nature
de piéce et Date comptable.

Saisir 'écriture.

En bas de l'écran, cliquer sur l'icone
Calcul du solde.

Saisir le montant.

Valider la saisie.

W“h‘“w' -
Comptes ghrésan & sam - w S0 - Bubemertbueare BANQUE POST,
Date da peirtage i oAVl - w NNV = Dedce Euo
Cmptes i o sies e ribre by e @
T e T L s
w0 rures conaToEs
[ Etat de pointage
Comptes géndraaxda 512133 & s1208 Etsbissement BANQUE POSTALE
Date de pointage da. - Devise Earo
e Fam e st e Ore Eoimce mee  oi can
Compte 512199 Bangue Postale Compte bancaire en E0R
CRAGUIGEAN - 2504 1910 DRARZSS9 17
Béfirence £121 06003991 Cate 31102014 Sotde il bangee st
ounate 1 Sance 3a ) Octstre 2013 TR 3NN BOR s
ST 1 Ripemestetstasce mOUI Glmars  BR om0 s
CIINDN14 24 Riglemest soide bannce 83 0110 Ondque W 82 ER s N s
02122014 29 Riglemats soide balsece su U0 Crdgea I 61 R 0uN2e O o578
G014 23 Riglement scide baisace 53 0UT0 it se R UM OR s
oI 3 eyt et taance s 0113 Gimern R e o9 2ms
e 3 Ripesestuitsbussce scmve Cleerwis R e oo Qe
0102014 21 Riglement soide baance su 0110 Chigue W ST BR (N0 CRd sy
0IN0RE 2 Régemest saide balance s QU0 Chime " S BRI O 284388
03132014 13 Riglement s5ide belaace e W82 R (L g nsea
1IN 12 Riglement scide baiaace Cobgoe W 121 EUR 0BT O 153287
B e — Oisars  fR o o2 e
WG 1 Rhjeses hee e A Cianen  BR wmman oo s
103 3 Rt tacre €57 BTRERSES naswne mA wieam )

EEC Zise — amc
s e et
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L'état de pointage s'affiche & nouveau.

Cliquer sur la ligne de la nouvelle
écriture pour pointer.
Valider.

Dans l'application Comptabilité,
ouvrir le module Traitements
courants.

Dans le menu Pointage, cliquer sur
Etat de rapprochement.

Un nouvel écran s’ouvre.

Cocher Récapitulatif si pointage
complet.

Activer le bouton radio Bancaire puis
cliquer sur l'icone Lancer l'état.

16 Pointage du 31/10/14 (Compte : Banque Postale /512100) / Sezsion ' 1 |

Stenduds | Affichage |

grodaty.
M/10/201 28

wode blanca LCA 307D | LCR 5121 00000iEUR

| Dates dopération du OUBINS00,,, a0 ANO20N4 ., Lbets

Dates de valeur du Q011900 ., s 31A2209,,, Réfécence -

Huméros de pitces (fofos) de s [ Inchae les mouvements etles crlures pointées

Fess v 4 Piésentstions [Détat -

{teComptd  Pice | Ligne | Lbett | Rététerceitems | Cb |Rél Portsgedevisl Dett | Cédt  [Code
) H  Ghsidedirenpant | | viB | 5121 Coocei £UE _ad  ramaie |

000/ 7917000 |

|| Date deValewr: 31710/2014

Mouvements pontbles : 0 000 0.02
Mouvements pontés - 0 000 0,00
Scde bancare 10175054 000

Affichage de tous les mouvements et éciitures

Ecrituzes pointables : 2
Ecritures portées: 2
Sclde comptable
Reste a pointer

0.00 S$417.00
000 HI700
12723154 000

0.00 228982.08

[ Etat de =1 4
Compte it s P — |
Bate caris sz [ |
Dermice ritévence poistage 1121 $0300001 Sess  Bescare i

| G Poviaie St comotite WD T ]

E=—mr—a— =) D
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