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Comptabilité et Suivi des réglements

m Enregistrer une opération d’inventaire

1. Visualisation du montant a enreglstrer

La procédure de visualisation du tableau
d’amortissement est donnée ici

en rappel (elle est traitée au chapitre 9,
fiche 1,p. 97).

Dans 'application Comptabilité,
ouvrir le module Autres Traitements.

Dans le menu CRE, cliquer sur Gestion = s
des emprunts. i e e

. e cote [ 1 et
La liste des emprunts s'affiche. Coge 00 L
Sélectionner un emprunt. e o o me o
Dans la fenétre ouverte, cliquer sur Coa I N B N T
I'onglet Tableau d’amortissement. i S — o
Ditésés
Versement

) Actusbaation annuste du diféeé 1otal
[7] Amortissement calcus sus ts taux inial

Dans la nouvelle fenétre ouverte,
relever le montant a comptabiliser.

Pour comptabiliser le montant,

ouvrir le module Ecritures.

Jbiadts e Tempmurt frow ot 4} : oo IR

| its e Tt e o i) i -

Dans le menu Courantes,

cliquer sur Saisie courante.

Un écran apparait.

Dans la liste déroulante Journal,
choisir « Opérations diverses ».
Enregistrer la charge a payer
(c'est-a-dire saisir le numéro

de compte, le libellé et le montant).
Valider.

3. Enregistrement d'une charge constatée d'avance

Suivre la méme procédure que pour
la comptabilisation d'une charge -

a payer (voir ci-dessus).

Enregistrer la charge constatée
d'avance.

Valider.
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m Valider, dévalider une période

1. Validation partielle d'une période

Dans l'application Comptabilité,

ouvrir le module Traitements courants.

Dans le menu Validations,

cliquer sur Validation par période.
Choisir 'exercice.

La liste des périodes de l'exercice
choisi s'affiche. '

Sélectionner une période et cliquer
sur l'icone Valider.

Dans la fenétre ouverte, demander
la continuation du traitement

en cliquant sur Oui.

2. Dévalidation d'une période

Pour annuler une validation,

ouvrir le menu Validations et cliquer
sur Dévalidation par période*.

La procédure est la méme que pour
la validation d'une période

(voir ci-dessus).

* Si Dévalidation par période ne figure
pas dans le menu, il faut modifier

les parameétres de la société.

Pour cela, se connecter au module
Structures / paramétres, puis dans le
menu Société, cliquer sur Paramétres
société.

Cliquer ensuite sur Comptabilité

puis sur Préférences et désactiver
’'option « Conformité stricte norme

NF 203 (BOI 24/01/2006) ».

Valider.

Fermer et rouvrir "application
Comptabilité pour que la modification
soit prise en compte.
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Exercice [pverrie«e»ucace
Valdée ] Période : janvier-2014
Période | Valdé |

féviizi-2014 Hon

mars-2014 Nen

avik2014 Non

mai2014 ~ |Nen

juin-2014 ~ [Nen

juilet-2014 Non

s0it-2014 ~ |Non

seplembie2014  |Non

octobre-2014 MNon

novembie-2014 Non

décembie2014 Mon

Davalidation par pél:iodlz

Exercice [premier exercice
Vahdée 0] Période : janvier-2014
Période | Validé |

féviier-2014 HNon

| mars-2014 ] Non

| avil2014 IMon

w2004 [Nen

| juin-2014 Non

pilet2014 Non

| a0iit-2014 ~ |Non

\er\enﬁ&éﬂM o Mon - R

| oclobre-2014 Non

‘novembie2014  |Nen

|décembie 2014 Non
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m Cloturer un exercice et en ouvrir un nouveau
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Cliquer sur Dévalider.
Confirmer le traitement.

Une fenétre indique que la piéce
est créée. Cliquer sur OK.

Un nouveau message s'affiche.
Cliquer sur OK.
La période est dévalidée.

Comptabilité et Suivi des reglements

- 1. Cléture périodique d’une période

Dans l'application Comptabilité,

ouvrir le module Traitements
courants.

Dans le menu Clétures, cliquer

sur Cléture périodique.

Un écran apparaft.

Dans la fenétre ouverte, sous l'onglet
Standard, renseigner les zones Mode,
Exercice et Période a cléturer. En bas
de l'écran, cliquer sur le bouton Valider.

Dans la fenétre ouverte, confirmer
le traitement de cl6ture en cliquant
sur Oui.

Dans la fenétre suivante,
cliquer sur OK.

2. Cloéture définitive d'un exercice

Dans le module Traitements courants,
ouvrir le menu Cléture et cliquer

sur Cloture définitive.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Cléture définitive
avec génération d'a-nouveaux.
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ME
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&’ Audit avant cléture

Exercice en cours
Début 01/01/2013

m Cléture définitive avec génération d'a-nouveaus

Exercice suivant
Début  |01/01/201
Fin
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Dans la fenétre ouverte, vérifier
les données et valider.

Dans la fenétre suivante,
cliquer sur Oui pour pouvoir continuer.

Dans la nouvelle fenétre ouverte,
vérifier les libellés dans les listes

déroulantes et cliquer sur l'icéne
Lancer la cléture.

Dans la fenétre suivante, confirmer

le traitement de la cléture en cliquant
sur Oui.

Confirmer a nouveau dans la fenétre
suivante.

Une fenétre s'ouvre, indiquant
que la cléture de l'exercice

a été correctement effectuée.
Cliquer sur OK.

Fermer les fenétres.

La cléture des exercices antérieurs
a la création de la base de données
s'effectue dans l'application

Servantissimo (voir chapitre 11, p. 116).
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Clbture d'exercice définitive B
Pacarnities de fermeture...
Rétérerce I | Libess -
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Cléture d'exercice définitive L=
Paaméties da femeture...
Rétéence Libele

Jounal de femetise CL0 Exercice 5 ¢

Cléture d'exercice définitive =]
Paramélres de fermeture...
Réféence
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3. Décléture d'un exercice

Dans le module Administration /
Outils, ouvrir le menu Comptables
et cliquer sur Annulation de cléture
définitive.

Un nouvel écran apparait.

Vérifier les dates et valider.

Dans la fenétre ouverte,
cliquer sur OK.

Dans la nouvelle fenétre ouverte,
cliquer sur OK.

Cliquer sur Oui dans les deux fenétres
suivantes pour confirmer l'annulation
de cléture.

La disparition de l'icone Valider
en bas de |'écran indique que 'exercice

" a été validé.

Fermer ['écran.
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m Editer des documents de synthese

1. Editions légales

Dans l'application Comptabilité,
ouvrir le module Editions.

Ouvrir le menu Grand-livres

et cliquer sur Général.

Renseigner les diverses zones

puis cliquer sur l'icone Lancer l'état.
Valider.

A partir du méme menu, il est possible
d'afficher tous les documents
comptables [égaux.

Sundarés | Copieants | Aviachs |Opios dédted Mas enpage |

=

]

Comptes chndewax & ones
Exsrcce {Encosrs 2914
Dries comptabes & oz )

-

M2z

R N e Y

Fiatore de comptes
vl Mede o sécten
Tyve décrtares

SUD ALPES COVETRUES

Grand livre des comptes généraux (provisoire)

2. Impression des états de synthése

Dans le module Editions,

ouvrir le menu Etats de synthése

et cliquer sur Compte de résultat.
Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Standards, dans la liste
déroulante Maquette, choisir

« CROO7.TXT » (ce qui correspond

a un format d'impression sous Word).
Dans la liste déroulante Exercice,
choisir 'exercice souhaité.

Cliquer sur l'icéne Lancer l'état.

Le compte de résultat s'affiche.
Procéder de la méme fagon pour éditer
le bilan actif, le bilan passif et le tableau
des soldes intermédiaires de gestion.

Comptes ghndraaxdu 131100 LRl ] Exercice Efcours 12014
Dutes compibleada 012914 aa JNI22IM
Hatare des comptas eTewsss Type éeritures Noemal
Mode de sétecton Tout les comples Référence interne
Comptes d'exception Devise «cTouss> [ Atichage ea Evro
Eutiasement “Towann Corisrenasdiee B Letudes W Poties #
Heméros de pidces (fokos) de 4 Adicaressxdéuds O
Dte Jol Pl Lbekd Ritérence et Crést Saice Lo,
[ 191300 Copital souscritappeid, verse |
Lowtaes Ateurersy
Comet pu 31122013 08 o0
OUSIREP 111 Esescesa 01 Octobre 2913 00 IDENIC
Total du compte 19130 D00 30 00MC

e A v i T
5 A AT AT Wl
{
Fomi {
Sain 22 s e shen, [STTP, o
Bawes - - - =
= - £ ——
A P i v . 1
COMPTE DE RESULTAT
1 SUDALPES COSMETIQUES Etats de synthése au 31/12/2014
H du 01/01/14
' au 311214
i | eroourrs
i Ventes de marchandises 40 11556
! Production vendue 3118595
V| Autres produits 0,84
i Total 7130245
; CONSOMMATION NISES & MAT
' Achats de marchandises 577380
h Achats de m.p & autapprov. 26 903,50
' Autres achats & charges extemes 3357328
i Total 66 250,58
i | MARGE SURMWSES & MAT 5051,57
i | cHarees
t | Impéts, taxes etvers. assim. 2150,00
4 Salalres et Traltements 55 620,00
' Charges soclales 22248,00
i Autres charges 129,95
H Total 80 147,95
| RESULTAT D'EXPLOITATION -75 096,38
f Produits financiers 1899,51
H Charges financiéres 209625
| Résultat financier -1096,74
i
| RESULTAT COURANT 7619342
{ Résultat exceptionnel
: RESULTAT DE L'EXERCICE 76 193,12
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