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Paie GRH

EEM Gerer les absences et les congés payés

1. Création d'un motif d'absence particulier

Ouvrir le module Paramétres,

Dans le menu Tables, sous-menu
Motifs, cliquer sur Absences,

Un écran s'ouvre, affichant des motifs
prédéfinis.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, renseigner
les zones Libellé, Motif d'absence
(par exemple, « PER» pour « motif
personnel ») et Type d'absence.
Ignorer les autres zones.

Valider.

Le motif d'absence est créé.
Fermer |'écran.

2. Saisie d'une absence

Ouvrir le module Paie.

Dans le menu Salariés, sous-menu
Absences, choisir Gestion par salarié.
Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Mois, Salarié,
Etablissement et Type d'absence.
Cliquer sur l'icéne Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, renseigner

les zones Du et Au.

Toutes les autres zones sont renseignées
automatiquement.

Valider.
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L'absence pour congés payés est prise
en compte.

3. Reprise des cumuls de congés

Dans le module Paie, menu Salariés,
sous-menu Congés Paysés, choisir
Reprise des congés payés.

Un nouvel écran s'ouvre.
Double-cliquer sur la ligne du salarié.
Une fenétre s'ouvre.

Saisir le nombre de mois et de jours 22 Reprioe des congls payks de I erablssemant 001 SUDALPESCOSMENQUES
des périodes N1 (période antérieure) ke |
Etablissement travaillant en jours ouviables Date de reprise exsicice CP en cours E‘mrﬁ;

et N (période en cours).
Valider et fermer la fenétre.

Période antérieure du 0170672013 au 31/05/2014 (N1)  Période en cours du 01/06/2014 au 3170572015 (N)

| BaseN1 | MoisN1 | Acq. N1 /Acs. NiAca. NiAct. N1| Pris N1 Montant N{ Base N | Mois N Acg. N| Acs. N|Aca.
Lo [ » | | [ =] | |r]w] |

Faire défiler l'ascenseur
horizontalement pour visualiser
la période N.

4. Gestion des congés payés

Dans le module Paie, menu Salariés,
sous-menu Congés Payés, choisir
Gestion par salarié.

Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Période, g
Etablissement et Salarié. i

Cliquer sur l'icone Appliquer
Ic6ne Détail
des congés payés

les critéres puis sur l'icéne Détail

des congés payés.

Dans la fenétre ouverte, vérifier ' e Détails des congés payés.
les données pour les périodes N et N-1. [Coractistaues |

Fermer la fenétre. | Ciitere

:! Date d'anété
000

Période N-1 au 01/06/2013

152 paie GRH
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Cliquer sur l'icobne Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, renseigner
les zones du et au.

Valider.

s, Planning des absences

Ouvrir le module Paie. Dans le menu
Salariés, sous-menu Absences, choisir
Planning des absences.

Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Type d'absence,
Salarié de et Etablissement.

Valider.

Le planning des absences du salarié
s'affiche.

Salait [os0ommmi .| FCoT Lo

Date deriée (CZI

Typa de mouvement [Congés pris ~|

Sent \: |

a Wo 2014 (Manke  <|eu ol 201 (Ao 7]
Hb jours b.0o heues B0

Apayer 3 pati du 25 0t 2014

Indeatews [acn -]

Lbets Congés payés 201014 su 251004

Ciéele ZBjanv. 2014 Modité e 28janv. 2014

Paie GRH

m Etablir le bulletin de salaire : les composantes

de la rémunération

1. Saisie des éléments

Ouvrir le module Paie.

Dans le menu Paie, sous-menu Saisie,
cliquer sur Saisie des bulletins.

Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Mois, Salarié

et Etablissement.

Désactiver la case « Liste des paies
effectuées ».

En bas de 'écran, cliquer sur l'icone
Accés au salarié sélectionné.

Dans la fenétre ouverte, sous l'onglet
Etat Civil cliquer sur l'icone Congés
payés salariés.

_— = N T e el

Icone Accés
au salarié sélectionné

| 1dentité - Salarié : 0000000001 PICOT La
Identité | Etat Civi | Emploi | Affectation | Profis | Auttes Profis | Contiat | DADS / Ficcal | Zanes ibres
Eluevvl - Catte de séjour
Frangaise v N* cate

Datedsnsissance  19nov.1885 Défné par
Por ek
Département 83

Comenne DRAGUIGNAN

N* —_—

Sécurité socisle 285118312612052

Autre ]

Famde

Situstion Vie maritale v
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Dans la fenétre ouverte, sous l'onglet
Caractéristiques, vérifier les données.

Sous ['onglet Méthode de calcul,
vérifier les données.

Dans la rubrique Valorisation, choisir
les items dans les deux listes déroulantes
Méthode de valorisation.

Valider.

2. Création du bulletin

Double-cliquer sur la ligne du salarié.
Une nouvelle fenétre s'ouvre.

Saisir la base horaire de calcul

et le montant du salaire.

Cette saisie doit étre effectuée sur

le premier bulletin du salarié, puis

a chaque modification.

Valider.

Dans la fenétre ouverte, cliquer sur Oui
pour enregistrer.

‘1 54 - paie GRH

1€ identité - Salrié : 0000000001 PICOT
Caactériciques | Méthods da caloul
Générel e ——
Malicude [oooooooost ] [Ricor ]
Gestion des congés payés ) e
Profil congés payés (1dem Etabhssement v |CEG 002 Congés payés — -
Calendist [P v | [hotsie da rétabs vl
e e ———
Gsion du rebquat Idem Eteb v)[Remiscazen -]
Mods dstrondi [P | [ plus proche enties v
Aunondi SLOC [ Personnaisé v | (1dem méthods anondi=> Clbue P )
Edtion e o
Complews sur buletin fAf‘c““ . Y . M
Congés payés | Base Acois. Filepayft . Resiacis -| Dale e cibting da fovaioics
Anes bcoudbe 0 £ w 10 T
Annés en cours 0 10 6 4

[Idem Etabissemens »)| 250
Jours cquis bubein (1gem Etablssement »][0013 .| 30urs CP Acauis théorioue salerié
Jouss acquis suppl [scem Etabissement +)| 0,00
Jours scquis pous (1dem Evabh v][Aucun B = ]| |
Date dscquisiion () [1demEte pvorne s B
Prise des jows de congés
Sans décompte des jours non travalés ()
Yadotisstion
Méthods ds yalorisal [P v ) [ s v
Selsve reterudumaintien  (fdem Eteblssement v ||salarc ke + aventageux (buletn) - |
Valorisation sy mantien Idem Eteblssement v | Calendrier théorique (21,670u26) ~|[ 25|

SUDALPESCOSMETIQUES
0000000001 PICOT Loura
O1/07/2011 Date d soxtis

| Date de nsissance 19/11/1585

BULLETIN
CREATION

L] Sortie définitive

o | Teertibma forgs (30 |/[20 |
[T1Bases forcées (] Tranches forchss

Acquis Suppl  Anc.
[z om_om

147313 Totdhewss 151,67 (]
142127

1820,04 Hetimpossble

Payk o[ 311072014 | Vicrert

1 820,04 Hetspsyer

<
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Paie GRH

3. Modification du bulletin

Dans la colonne Base de la fenétre ¢ Saisie du bulletin
s e ' | | —

H Etab: nt SUDALPESCOSMETIQUES £ |

ouver"ce, saisir le r‘lombre d'heures - momeyw s | ok e € !
supplémentaires a 25 % et a 50 %. g O AT IO | e e BT e |
Positionner le curseur sur une ligne Ou  [OVI02014 | au [31/1072014 ] ) Tisoibmetorgé (30 /20 | [a——

| Edté du 28/09/2014 ., au 29/10/2014 ,,, | (7] Baes forcses (] Tranches forcées | (7] Acquis modifiés| 250/ 0.00  0.00]

de la colonne Code.

), : e a Salates | Bases de colisation | Cotisations | Retenues | Primes Non Imposables | Commentaices | Diagnostic]
En bas de ['écran, cliquer sur l'icone [cot | T T baee. | Tew | Gt Vst | 0D
g . ; ' 3
Supprimer une ligne (par exemple : S s % i R |
code 1048, Prime exceptionnelle). 2018 e sopioarier 0 o Tiamen e |
3210 |Absence congés pagés 600 | | 471.24]  Poofl l
32101 | Congés payés 20/10/14 su 25/10/14 | i | Buletn |
4270 |Indemnté congés payés 600 ] | a2 Pol
4300 |Indemnié compens. congés papés | ! Puofl [ B
~ j
e ' ) [ e, -
<d 7 N ’ 1
= 200204 Notinh_ Icéne Supprimer une llgne-#' Rigemenimodtd
Brut fircal 204204 Netspyir 7 T612.07 TPoyé le[31/10/2014 | par[Viement~ |

Le PGl a pris en compte la modification.

Etablissement SUDALPESCOSMETIQUES €
Salarié 0000000001 PICOT Laura
Date dentiée 01/07/2011  Date de sortie [ Sottie défintive
Date de nai 191171985
1

] Trentieme forgé (30 |/[30 | Acquis  Suppl  Are,
[C1Bases forcées [] Tranches forcées | [ Acquis modfiés|  250][  0.00][  0.00] |
| Salstes | Bases de colisation | Cotisations | Retenuss | Primes Non Imposables | Commentaires | Diagnostic|

BULLETIN
MODIFICATION

Code | Libeté | Base | Tam | Coslficiet |  Montant | Oiigne +
0002 151.67 | | 1682004 Puofl
2016 | Hewss supplémentates 25 % S| 10000 12,0000, 125 15000 Buleln
2018 |Heues supplémentaies 50% 400/ 1200000 150 7200 Bulelin

|| 3210 |Absence congés payés 6,00 | 47124, Puofil

| 32101 |Congés payés 2010/14 au25/10114 - | Bulelin
4270 |Indemnté congés payés 7. 6,00 ! 4724 Puoll

Profi

|
4300 | Ind é cmen&wnghpmg i

™
Bt 2042,04 Netinpossble 166,93 Totalhewes 165,67
Buut fscal 2042,04 Net payer 1612,07 -]

En bas de l'écran, cliquer sur l'icone
Insérer une ligne,

Choisir dans la zone Code, cliquer sur le
Libellé et saisir le Montant.

Procéder de la méme maniére pour
insérer d'autres lignes.

Etablissement SUDALPESCOSMETIQUES
Salaiié 0000000001 PICOT Laura B
Date denliée 01/07/2011 Date de sortie {1 Soitia définitive
0. isance 191985 - 1
el | ) Trentizme forge (30 |/|20 | [ hAcquis  Suppl  Anc. ||
z bitisie o il o |
1o | [T Bases forcées (7] Tranches forcées |DAWI'0MML'2@N ~0p0][ oglfi

?dﬂiﬂ | Baes de cotization | Catisations | Retenuas | Pimes Non Imposables | Commentaies | Disgnostic|

BULLETIN
MODIFICATION

Cods | Libelts | Bare | Tem | Coefiient |  Montant | Oiigne +
Valider 0002 |Salsie mensuel 151,67 102004 Pol
¢ 1002 | Piime d ancienneté 162004 010 18200, Bulelin
1010 100,00/ Bulatin
2016 |Heures supplémentaites 25 % 1000 12,00000 125 15000  Bulalin
2018 |Hewes supplémentaies 50% 400 1200000 150 72,00[ Bulletin
3210 | Abrence congés payée 6.0 | 5%32  Puofl
|| 32101 |Congés payés 20/10/14 2u 2510114 | Buletin
|| 4270 |indemité congés payés & 6,00 5%32  Puofl
4300 |Indemnté compens. congés payés ’ | Frofi
r |

2324,04
2324,04 Net pw/ TUIZ29
I

oy o[ 31/10/2014 | par|Viemert |

Icdne Insérer une ligne Ja"’ Riglement modié
o’
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Dans la fenétre ouverte, cliquer sur Oui
pour enregistrer.

| Les modifications ont été prises
en compte.

Bt 23404 Netoposatle
Bt fscal 232404 Netapayer 103229

(e saisie du bulietin ., S @] %]
Elstissemert  SUDALPESCOSMETIQUES £
BULLETIN Sduié 0000000001 PICOT Laura
Datedentiée  01/07/2011 Date de soctie {1 Sortie définitive
_MOD'F'CATION Dste de naissance 19/11/1965
Du 2014 014, Treotime fogé [0 |70 | Acqis Swel  Anc [
Edtédy 2000920 ... su 237102014 ... |[]Baresforcées [ Tranches foccées Dmm[ 250 oc)[ o]
Salsies | Bases de cotisation | Cotisations Rduuul"— Non Imposables | Commentaies | Disgnostic
Code | | Tem | Coefficert | Motat | Oigne -~
0002 |Sesre menset - : ronp| Pl L
1002  Prime dancienneté m;,no Buletn
100 [ MDY e
a6 15000 Buletn
2018 7200 Bukein
210 5%%  Poil
@01 IR
4270 5%3  Poil

189219 Tothewes  165.67|( ] R?g«umma.g
Payéle’ 1/10./2014

Edtédu 28032014 ,,. au 237107201 Bates lorcdes ] Tranches locées | () Aoquis modiids| 20

[[82 seiie du bulketin - =& =]
Eubfssenst  SUDALPESCOSMETIQUES e
SULLETININ I i 0000000001 PICOT Lawa
MODIFICATION | Datedemiée  G1A07/2011 Date de sodie ] Satie défiive
Déte de naisence 19/11/1335
Ou (011072004 ) s (3171072014 | ] Teemibm g (20 [7[0 | Acqut Suppl  Anc

Salste: | Dases de cofisation | Cotisstions | Retenuss | Primes Non Impasables Conmentaies | Disgnostic

Code | Libeté | Bme | Tam | Coeffcent |  Motat | Oigne -
0002 |Saske menuel ) i wer| j 1enm| P a
1002 | Frime dancierneté 182004 010 18200  Bubetn
1010 10000, Bubetn
2016 |Hewres supplémentares 25 % 1000 1200000 125 15000 Buletn
2018 |Hewes upplémentates 50X | 400, 1200000 150 | 7200, Buletn
| 2210 | brence congés payés 600 Pl
32101 |Congés payés 20/10/14 3u 25110714 | Buten
4270 |Indemré congés payes 600 5132 Pl

<& 0
Bt 232404 Netmpossble  1001.07 Totahewes  165.67 |1 Rwr»o\ﬂ
Brutfcal 232408 Netapyer 1836.05 Pay o[ 31/10/2014 .| pas Ve

1. Calcul du salaire brut

| Suite de la fiche précédente.

En bas de |'écran, cliquer sur l'icéne
| Calcul du bulletin puis contréler
les données.

‘1 56 ° Paie GRH

m Etablir le bulletin de salaire :
et les charges sociales

la rémuneération

Etablszement SUDALPESCOSMETIQUES
BULLETIN Salaé 0000000001 PICOT Lauta
MODIFICATION Dalad’emée 01/07/2011 Date ds seis "] Sortie défnitive
dznainance 191171965

014 ]| Tietitme e (20 [7[ |
Edté du 200201 e ou 291072014 ., | 7] Baves focées [] Tranchres forcéer | [ Acquis modtiés|

Acqus  Suppl  Anc.

om0 om)[ oo

| Selses smamlmlnmlmumlﬂgumlmu Diagriostic|

[ Bae | Tam | Coeficiert | Mowet | Orgne - |
RGT 1000 P )
102004 010 1@ Duen
10000, Bulen
Cnm pwwm s w6
40, 120000 150 7200 Buetn
b T & ot
1 | Congés payes 2001014 au 571008 Busein
4270 |Indsmeté conés pés 600 5%%2 Pl
4200 In&uﬂeww;w\géspw < l Prel
|EHR) : [ Icone Calcul du bulletin
| Bt 232404 Netimposebls 1881.07 T

Bt fiscdl 232404 Netdpaper 1814.85

'quupw[Ny g

|
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2.Vérification des charges sociales

Sous l'onglet Bases de cotisation,
vérifier les données.

Sous l'onglet Cotisations, vérifier
les données.

Sous l'onglet Primes Non Imposables,
cliquer sur l'icone Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, cliquer en bas
de 'écran sur l'icone Insérer une ligne.
Saisir le code et le montant.

Valider et fermer ['écran.

Paie GRH

SUDALPESCOSMETIQUES
BULLETIN Salxié 0000000001 PICOT Lauia

ionaum 01/07/2011 Dste de sodis
MODIFICATION | Dete dons e

fou (0171072014, | sy [3171072004 |

\Edts du ZB/09/2008 ,,, su BNVING ,,, |[IBsses fockes Dlmldm!ucéea

Salsives | Bases de colisstion | Cotisstions | | Pres Hon Comertstes | Di |
Lbeté | Base | Pistord | Tranche 1 [Tranche 2 Tranche 37istond Tiislond Tiltslond T Origne | ||
312900 |
29408 B0, 29404

_ Profl
1280 410251600 Fiofd

2129006 2800

23404 mam‘ 234004
212300 625600

2|BsseAGFFoncade | 292404 nmn‘ 232404
Base sommes isolées non cade 3754800

e

030!

o e e |

29U 1B, 27404 I 312300 9 770025160, Piold
!

292408 Netimposstls 1 881,07 Toshewes 165,67 |11 Réglement moditié
2324,08 Het s payer 181485 Payé o[ 11072014, |par[Vsement -

SUDALPESCOSMETIQUES
Salsi 0000000001 PICOT Laura
Dole derliée  O1/07/2011 Date de sote 11 Sotis dbfitive
MODIFICATION PR o1 s
fou (0171022014 ,,,) s (3171022014 ,,,[| ] Trersidens forgh igﬂjl@_i beguis Suppl A,
| €t du 28/09/2014 ,,, su ZNO/INK ., |71 Bases tonches (| Teanches forches | () boauismodfés| 250/ 000 000
Salsies | Baces de cotisntion | Cotisslions | Reteruies 1'*— Hon Imposabes | ics | Disgrostic|
Code | Libets | | Tn6d | Morst5d | TnPat | MontartPal | Oigne #
20 [E m 140 nul 128 Z149 Pl
R Au YiellesseTA } lﬁ,ﬁl Prfi
260 |Viellosse dégl. L'onglet Retenues est utilisé, F 07 Pufl
200 | locstons okl par exemple, lors des saisies- 1 i) At
120 |brcidert dutsyel ) at L (SAS) 4648 Puofi
4552 FHALToL arréts sur salaires | 152 Pl
5700 |Contrioagion sofedssts I sdonomie zzunq = 02 697, Puodi
5040 | Tamcostciertifionfe) | i | 02 i Proll -
5950 |Piéduction loi Fibon ca5 généed zmm | { 471 G52 Piofd
7000 | Assusnce Chimsge tische 4, 2944 240 B8 400 92%| Pl
0% AGFFTI ] mml 020 1858 1.2 25| Pl
7%0 hssumsnce Chimage Tiznchs B | 240 T T
LR ™ *
| Bt 232408 el iposstle 1881.07 Todshewes 165,67 |  Régemert modfié
232404 Hethpayer 181485 Payble|31/10/2014 ,, ']’“ﬁ\,"f?"’i‘,,a

SUDALPESCOSMETIQUES
BULLETIN Z 0000000001 PICOT Lawra

Dl dectite  OVOT/2011 Date e sotie
MODIFICATION ¢ Lt

Ou 01/10/2014,,,.,.pmwzou,,,iﬂnmrapé |30 //30‘ bogis  Supgh  Anc,

f TETRE ,, o Z3/10/2014 ., |[|Boses torskes [ Tomchas forches | [l prapis modiits|_ 250]| 00| 0.0]
B33 de colisslion | Cotisstions | Reteruses | Primes HonImpossbles | Commentzaes | Disgnotic| i

Code | Lbeti | | Costiciers |

9040 | Rembowsemerk de rsis

232408 Netingosstle D1 Pagerset modhs —
232404 Hetbpsyer Poyble[ 311072014, g [Viereet | [
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1. Edition du bulletin

Ouvrir le module Paie.

Dans le menu Editions, sous-menu
Bulletins, choisir Bulletin de paie.

Un nouvel écran s'ouvre. -
Choisir le mois dans la liste déroulante f e DR RAE e, (T e |
Session de paie de. = B [ st ‘]

P ness: 2siEnSen SRET:SHISHSECONIS  APE: SNOC

Les données des zones Paie de ... & 2. o:": "‘“’“"; i

s'affichent en grisé. - -t e
Renseigner les zones Salarié de ... a. 2 L —
Cliquer sur l'icone Lancer l'état. S| . i T s

Le bulletin de paie s'affiche.
Fermer |'écran.

ol el Repetep ol bt e ss e atos s ot
I T ASE PSS Imene 23 (1.4 .
134T 3550 TS ann e H
e mal ]
e
Etas H 23837 200 “m
1 {52 Moo ] =] e ;
o TOTALRETENVES X 8x H
e 4 [l 18319 %
| | amne e

WETAPAVER _J(cma comati raramts ]

EURD 18405 =]
CUGUL WP O BLE FOFODIS CUIULPEUES || COU GLOBLTAGAE | ©
1w | 312200 1858 HEE]
- . -

2. Edition du journal de paie
Dans le menu Editions, cliquer s

res [ e page]
sur Journal de Paie. Session de paie de 01n0z01e s wnozos []essen pérodaue
Un nouvel écran s'ouvre. e e
Renseigner les zones Session de paie

- v - = oy Fleowas Hae T Bepstocss scmpminrs . T Y

de...aet Salarié de ... a. = e T ettt tess——s i "
Le journal de paie s'affiche. B
Fermer 'écran. Journal de Paie [

+ Pédodede 01102014 & 3INVD14 2

; Etabissement(s) <<Tous>>

Salarié de 0000000001 & 0000C00001 Oevises  Ewm

+ Matricule Haures Tranche 1 BaseSs Ret. Sal. Assyjet. Divers plus

¥ Hom Prénom Bnt Tranche 2 Base CSG Divers moins

! Datedentrés  Dateds Sartie Bt Abattu Tranche 3 Base CRDS ‘ Ret.Pat | Naimposstie | 4o 5 payer

: Etablissement : 001 SUDALPE SCOSMETIQU :

0000000001 18567 232404 232508 503,19 2120} E
| s S
i 16567 232408 232404 03,13 i)
TOTALRUPTURE 232404 22,31

L ’ 232404 2237 | o8 i 1896 |

Hlombre de Salarié(s) Trani(s): 1 16567 232404 232404 509,19 21.20‘;

[ TOTAL GENERAL ;:::3 :;ﬁg | 25325 1831,07 153&055

i

d

o A o o ot P R SO A e O P PR AR ot Ot e
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3. Edition du réglement

Dans le module Paie, menu Editions,
sous-menu Réglements, choisir Modes
de réglements.

Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Session de paie
de ... 3, Salarié de ... 3, Etablissement
de ... a et Code de Réglement.

Cliquer sur l'icéne Lancer l'état.

La liste des reglements s'affiche.

Mode de Rédlenlents

Paie

Session de pais de
Salarié
Salarié de

Etablssemant de
Code da Régiement

10171072014 3 311072014

<<Tous>> 171 7ri aphabétique
0000000001 3 0000000001

<<Tous»>» I E_ISG“ITM
[vrement v| [CiTriparMontant

Liste des Reglements

Session de Pais de  01/10°2014 & 31102014
Etabissemeri(s)  <<Tous>

Salarié(s) de 0000000001 & 0000000001 Devises  Eum
Modz de Reglement Virement

)

' [ Session de paie de octobre 2014

Mode de Reglement : Virement ]
. Payéle .
Salarié Référence Bancaire Reglé Net a Payer
0000000001 Société Générsle 3o 183505
Banque 30003 Guichet 02083
PeTLaun luméro 000055201529 aé 2
Nombre des réglements Virement effectués: 1 I Total Reglement : 1836,05

*les montants négatifs ne sontpas totalisés

Em Géneérer les écritures de la paie

1. Modélisation des écritures comptables

Ouvrir le module Paramétres.

Dans le menu Comptabilité; sous-menu
Modélisation, choisir Ecritures.
Double-cliquer sur la ligne bleue :

un écran s'ouvre.

Cliquer sur l'icéne Dupliquer.

Dans la nouvelle fenétre ouverte,

saisir le nouveau code.

Avec le type « Dossier », le code doit

se terminer par 5, 7 ou 9. (Dossier =
établissement. On choisit cette option
pour créer un modéle propre a la société.)
Valider.

Dans la fenétre ouverte, cliquer sur OK
puis cliquer sur la croix.

Renseigner la zone Libellé : nom
du modele propre a la société,
nécessaire pour les autres bulletins.
Renseigner la zone De type (Ods :
opérations diverses).

Fermer ['écran.

En bas de l'écran, cliquer sur l'icéne
Détail des écritures.

Modeles d'ecritiires comptables

2& Duplication

IcOne
Dupliquer

Piédifri

Modils

Dozser

Modla Sud Alpes Cosmétiques |

Emap& ‘"*—! Icone Détail des écritures)

Y

GRH
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2. Personnalisation du modéle

Le modele des écritures s'affiche
dans une nouvelle fenétre.
Cliquer sur l'icone Nouveau.

Un nouvel écran s'ouvre.

Renseigner les zones Folio, Numéro
de ligne, Racine du compte

et Débit/Crédit.

Ici, on utilise un numéro de ligne

non pris dans le modéle et on indique
que l'écriture sera dans ['écriture 1,
c’est-a-dire le folio 1.

Saisir le libellé de la ligne comptable.
Valider et fermer les écrans.

3. Intégration du modele

Ouvrir le module Paramétres,

Dans le menu Dossiers, cliquer

sur Paramétres Société, puis

sur Génération comptable,

Un nouvel écran s’ouvre.

Renseigner les zones Modéles écritures
et Intégration des OD (opérations
diverses). Valider.

4. Cl6ture individuelle de la paie

Ouvrir le module Paie.

Dans le menu Paie, sous-menu Outils,
choisir Cloture/Décléture individuelle,
Un nouvel écran s’ouvre.

Renseigner les zones Mois, Salarié

et Voir.

Cliquer sur l'icéne Appliquer les critéres,
La ligne du salarié s’affiche.

En bas de ['écran, cliquer sur l'icdne
Tout sélectionner.,

Valider.

Dans la fenétre ouverte, cliquer sur Oui.
La paie peut aussi étre décléturée.

La procédure est identique. Mais

a l'étape 3, dans la zone Traitement,
choisir « Déclbture ».
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