Project
Xmind

Entrainement

GanttProject — Microsoft Project - Xmind

cterrier.com

page 6

Savoirs faire

Entrainement Microsoft Project - 02

Microsoft Project : paramétrer les taches et éditer le sujet
Prérequis Aucun

Durée 7 minutes

Charger Microsoft Project et ouvrir le projet : Médailles du travail

Paramétrer la durée des taches et les couleurs de taches suivantes :

Préparation

Liste des taches

R Fixer la date de la cérémonie

\Réserver la salle de réception

Bloquer la date dans les agendas des cadres

\\jster les salariés concernés

Cbmmander les médailles

Démander & chaque médaillé la liste de ses invités

Lisler les invités

Réalisa{ion

R Réallger la lettre d’invitation (invités, médaillés)

nvoyer les invitations

Csmmgnder le buffet auprés du traiteur

Prépardy la salle

Rédiger \e discours

Paramétrer les groupes Préparation et Réalisation

Sauvegarder le projet




