GanttProject

1. GESTION DE L’APPLICATION
= Charger GanttProject

- Cliquer le bouton E
Ou

- Ouvrir 'écran d’accueil de Windows 8 puis cliquer la tuile GanttProject

=> L’écran se présente ainsi :

Menus  Onglets affichage

Fiche-outil n° 01
Créer un projet et saisir les taches

& sur le bureau ou Démarrer — Tous les programmes — GanttProject
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ganttproject

Barre d’outils Volets des taches Volet du graphe

[Rechercner <Ciri+F>

Afficher le chemin critigue |

=  Fermer GanttProject

- Cliquer le bouton W3l ou Projet — Quitter

2. CREER UN NOUVEAU PROJET

- Projet - Nouveau

- Saisir le nom du projet

- Saisir éventuellement le nom de I'organisme

- Cliquer le bouton : OK

3. PARAMETRER LE CALENDRIER DU PROJET

- Projet — Paramétres du projet
- Cliquer 'onglet : Calendrier du $projet

- Sélectionner un calendrier pré-paramétrer des jours férié :

France en général

/

- Activer les cases des jours de fermeture et laisser désactiver les

jours ouvrés

- Paramétrer la date a partir de laquelle commencer la = —————

planification des taches

- Cliquer le bouton : OK
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4. SAISIR ET ORGANISER LA LISTE DES TACHES
= Saisir les taches

- Cliquer l'outil

o - Diagramme de Gantt rc_\‘).i Diagramme des Ressources |
u:
- Cliquer droit dans le volet gauche — Nouvelle tache ou [Ctrl] + [T]
)"‘-‘
- Saisir son libell¢ et valider par [Entrée] e [ -
- Recommencer pour saisir les taches suivantes Nom | Date de début_Date de fin
o ltache 0 |27/03/114 27i03M14 ‘
N Dép|acer une tache Nom | Date de agbut| Date de fin
¢ @ Exposition 11/0314 06/06/14
- Cliquer-glisser la tache vers le haut ou vers le bas ———— ©_Signer le contral avec I auteur s Tunsis
o . © Faire |a liste des ceuvres 3 exposer 08/04114 16/04114
u: © Réceptionner les teuvres 03/06/M14 03/06/14
ﬁ @ © Accrocher les ceuvres 04/06/14 06/06/14
- Utiliser les boutons de déplacement en haut du volet
= Supprimer une tache
- Cliquer-droit la thche a supprimer — Supprimer la tache
Ou:
- Cliquer la tache puis l'outil @
- Confirmer la suppression
Clavier Souris
= Copier-coller une tache Copier | [Ctrl] + [C]

- Cliquer la taches  traiter Couper | [Ctrl] +[X]
- Utiliser les combinaisons claviers ou les outils écran Coller [Ctrl] + [V]

5. SAUVEGARDER LE PROJET

= Premiéere sauvegarde

- Projet — Enregistrer sous ou cliquer l'outil E
- Sélectionner le lecteur puis le dossier destination
- Saisir le nom du projet

- Cliquer le bouton : Enregistrer

= Nouvelle sauvegarde
- Cliquer l'outil E
6. FERMER LE PROJET
- Cliquer la case “ de la fenétre du projet
7. OUVRIR UN PROJET

- Projet — Ouvrir ou cliquer 'outil puis sélectionner 'unité, le dossier et le projet source
Ou:
- Projet — Document récent — cliquet le projet a charger dans la liste affichée

1. PARAMETRER LA DUREE DES TACHES
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x & B Grossissement |50 % > Format du papier |is0-a4. ©
Réduire o graphigue || Elargirle graphiue || Toutleprojet | - Date de aébut 31 mars 2014 3| Date de i 15 2002014 [e
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i

Hombre de pages: 2

Format du papier : 210.0 x 207.0

- Modifier éventuellement les paramétres d'impression

= imprimer

[ Mis en forme : Police :Gras
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4. PARAMETRER L’AVANCEMENT DES TACHES

¥} Propriétés pour Mettre & jour le fichier des invités

|| pate de début

Date de fin [

4 Général | =

édé ]

[~ Colonnes isées |

HNom [Metire & jour le fichier des invités

Point bilan [m]

Options de planification

dans cette boite de dialogue v
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Durée 5

Contrainte supplémentaire |

Dainits

dlewmae

Avancement [

Afficher dans la planification []
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Couleurs.

Lien internet

~———Jppréfixe de nom de técne
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| Propriétés au diagramme de Gantt

—
hae ]
option.taskCopyNamePrefix.label |{0]_{1}

Nouvelle tache
cont T —
1
-Détails du
Ligne rouge pour aujourd'hui (3 oui
@ Non
Dates de débutffin du projet @ Oui
© Non
Style d'affichage des weekends [+]
~Etiquettes
| Afficher tous les jajons
I -0s
Au-dessus |Nom de la tiche e

En-dessous |ID de tache
Dates de débutffin de tache

[1r

Agauche  Ijjom de latache

Adroite  |Durée de la tache
Progression de la tache =
[Responsable
Ressources affectées ]

| Zoom avant| | Zoom arriére

Aujourd’hui ~

| Reculer | Avancer

\Afficher le chemin critique | Instantanés du projet ...

Mis en forme : Retrait : Gauche : 0 cm, Premiére ligne : 0
cm




