Fiche-outil n° 02
Paramétrer I'affichage écran

Word 2010

1. MODIFIER L'AFFICHAGE D'UN DOCUMENT

- Cliquer I'affichage désiré dans la barre d’état en bas a droite de I'écran

Page_ Plein écran Wieb Plan  Brouillon
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2. ACTIVER/DESACTIVER LA REGLE : ig‘d ”
‘ua ri age
- Cquuer I'onglet . Afflchage | volet de navigation
- Cliquer la case : Regle Afficher
3. ACTIVER/DESACTIVER LE QUADRILLAGE
V] regle

- Cliquer I'onglet : Affichage

. . v
- Cliquer la case : Quadrillage  Sisknge
| volet de navigation

Afficher

4. ZOOM ECRAN

- Tourner la molette de la souris en appuyant sur [Ctrl]
Ou

- Cliquer-glisser le curseur du zoom W02 () Y <
Ou

- Cliquer les boutons €] ou (O]

5. AFFICHER PLUSIEURS PAGES A L’ECRAN

- Réaliser un zoom arriere (4) -
OU L 7\' ‘I_ =l une page
- Cliquer I'onglet : Affichage ) 1;0”% 33 Deux pages
P . y . R Zoom
- Sélectionner I'option désirée =) Largeur de la page

Zoom
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